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1. INTRODUCCION

Las entidades que hayan recibido apoyo a través de la convocatoria de
ayudas LINEA 2 deberdn presentar una justificacion de la ejecucion del
proyecto financiado, que serd remitida a través del formulario online
disponible en la Web de la Fundacion Pluralismo y Convivencia
www.plurdalismoyconvivencia.es.

La justificaciéon estard compuesta por:

e Una memoria justificativa técnica: *“Memoria”

e Una justificacion econdmica compuesta por tres apartados:
o Gastos corrientes
o Gastos de inversion
o Resumen de la justificacion econdmica
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e Documentacion justificativa de gastos en formato pdf.
e Anexos y documentacion adicional.

El formulario de justificacion completo deberd enviarse debidamente
cumplimentado junto con la documentacién justificativa con fecha limite
el 31 de marzo de 2021 a las 23h59 (hora peninsular).

Para que la justificacion sea tramitada correctamente serd necesario
cumplimentar todos los campos del formulario online marcados con un
asterisco (*). Si_faltara alguno por rellenar, la aplicacién no permitird
enviarla.

Nota importante: Para tramitar correctamente la justificacion es necesario,
ademds de cumplimentar los campos requeridos del formulario online,
adjuntar toda la_documentacidn justificativa y anexos solicitados en el
apartado 8 del presente Manual.

2. DATOS DEL PROYECTO

El acceso al formulario de justificacion se hard a través del enlace
habilitado en la Web de la Fundacion Pluralismo y Convivencia (en
adelante FPyC) en el apartado de Ayudas-Linea 2 Convocatoria 2020.

A continuacion, rellene los campos marcados con asterisco (*):

- Entidad beneficiaria

- Titulo del proyecto

-  Modalidad del proyecto

- Correo electrénico de contacto (el correo electrénico facilitado en
este primer paso serd al correo electronico donde se enviard el
borrador de la justificacion en formato).

Importante: no es necesario cumplimentar todo el formulario online de una
sola vez; es posible guardar la informacion introducida, pulsando el Botén
azul situado al final de la pdgina GUARDAR JUSTIFICACION, y completarla
posteriormente.

Al pulsar el botén GUARDAR JUSTIFICACION aparecerd la siguiente
pantalla:
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] JotForm

Guarde su Progreso

@ Registrarse con Google

0 Registrese con Facebook

K¥4 Registrese con su Correo

J¥a tiene una cuenta? |niciar

Saltar Crear una cuenta

Aqui recomendamos que se marque “Saltar crear una cuenta”, al hacerlo
aparecerad el siguiente mensaje:

“  Atras

Your form has been saved as a draft.

If you want to continue your form later, please enter the email address
you would like to send the link to:

| ‘ Enviar Enlad

& Copiar Enlace para
compartir
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Pulsando en el botdon de enviar enlace, por defecto se enviard al correo

que ha indicado en el campo Correo electronico de contacto del

formulario, un mensaje (ver siguiente imagen) que contiene toda la

informacion para proseguir con la justificacion en ofro momento. La

direccion de correo que le aparece por defecto puede cambiarla si asi lo

considera oportuno e introducir ofra direccion donde desea recibir el

correo electronico con los datos para proseguir con el formulario.

Usted ha guardado un borrador del formulario de Justificacidn de su proyecto de la Convocatoria 2020 de

Linea 2 de la Fundacién Pluralismo y Convivencia.

Por favor pulse en el siguiente botén para continuar cumplimentando su formulario.

0 pulse en el siguiente enlace:

n=JF-S4l -azx¥PHLe&stoken=JF1DdOf9lu-

Importante:

l.

Conserve el correo electronico que reciba ya que le permitird
continuar cumplimentando el formulario de justificacion pulsando el
botdn “Continuar justificacion” o pulsando en el enlace.

Aconsejamos guardar periédicamente los progresos en el
documento para evitar perder mucha informacién en caso de existir
algun problema técnico imprevisto. En la siguiente imagen se
muestra el recuadro que aparecerd al guardar el formulario.
Aconsejamos cerrar este recuadro pulsando en la X situada en la
esquina superior derecha.
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&

Your form has been saved as a draft.

We've sent you an email with a link to
continue your form.

@ Copiax Enlau_z para C)Reenviar email
compartir

Salir

3. Unavez completados todos los campos del formulario de justificacion
es imprescindible marcar la opcién “ENVIAR JUSTIFICACION" para
que la solicitud quede registrada en el sistema. Recordamos que el
limite para enviar la justificacion en la aplicacion informdtica serdn
las 23h59, hora peninsular, del dia 31 de marzo de 2021.

4. Una vez redlizada la accién de enviar el formulario, la entidad
recibird un correo electréonico a la direccion de correo que se ha
facilitado en el apartado Datos del proyecto, con la confirmacién de
la recepcién, un archivo adjunto de su justificacion en pdf, y un
enlace para descargar su formulario por si hay algin inconveniente
con el pdf adjunto.

3. MEMORIA

En la Memoria se dard cuenta del desarrollo del proyecto ejecutado, las
actividades realizadas con relacion a cada objetivo especifico, los
resultados esperados haciendo mencion de los indicadores que ayuden a
medir el grado de cumplimiento, el nUmero y perfil de beneficiarios, las
dificultades encontradas en su ejecucién vy la valoracion del proyecto en
su conjunto.

A continuacion, se detallan los campos a cumplimentar en esta pestana:
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1.

Resumen del proyecto ejecutado (max. 300 palabras): Describa el
proyecto que se ha realizado incluyendo una fundamentacion de las
necesidades cubiertas. Debe reflejar todo lo que se ha realizado,
dénde, como, quién lo ha realizado, destacar las circunstancias,
logros, acontecimientos que han sido mds relevantes en su desarrollo
y también los mds problemdticos, de tal manera que se pueda, sin
conocer directamente el proyecto, hacerse una idea clara del
mismo y poder interpretar también la justificacion econdmica que
acompana la memoria de actividades, y la congruencia de cada
uno de los gastos presentados para el desarrollo de las actividades.

Objetivo general del proyecto (max. 40 palabras): indique el objetivo
general del proyecto, tal y como figuraba en la solicitud.

Objetivos especificos alcanzados: indique los objetivos especificos
que finalmente se han alcanzado.

Actividades: Describa las actividades que se han desarrollado en el
marco del proyecto financiado. La explicacion de las actividades
debe demostrar la congruencia entre los gastos presentados en el
documento de justificacion econdmica y la ejecucion del proyecto.
Para cada Objetivo Especifico (O.E.) se dispone de un desplegable
en el que se deberd consignar:

a. La descripcion del/de los resultados/s esperado/s que se
quiere/n lograr. Como minimo se deberd indicar un resultado
por cada O.E.

b. Para cadaresultado se debe describir primero el indicador que
estaba previsto, y segundo, el indicador que finalmente se ha
alcanzado.

c. A continuacion, se solicita que valore el grado de
cumplimiento del resultado: Alto (mds del 75%), Medio (entre
50°%-75%), Bajo (menos de 50%) o No conseguido.

d. La descripcion de la/s actividad/es ejecutadas indicando la
fecha de inicio y fin (dd/mm/aa) y el n° de beneficiarios de
cada actividad.

Importante: Se podrd indicar un maximo de dos resultados
esperados por cada O.E, que deberd estar en relacion a la
adaptacion y los posibles ajustes aprobados durante Ia
gjecucion del proyecto.

5. Beneficiarios (max. 500 palabras): Detalle el perfil de los beneficiarios

directos del proyecto ejecutado. A ser posible, aporte igualmente
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informacién acerca de aquellas personas que hayan recibido un
efecto potencial positivo por las acciones del proyecto, pero sin ser
participantes activas en el mismo - beneficiarios indirectos-.

6. Impacto del proyecto (mdx. 500 palabras): Indique el impacto
obtenido por las acciones ejecutadas en el proyecto.

7. Desviaciones respecto al proyecto adaptado (mdx. 500 palabras):
Indique las dificultades surgidas en la ejecucion del proyecto y
posibles desviaciones respecto al proyecto adaptado explicitando
su motivacion.

8. Evaluacion general del proyecto (mdx. 500 palabras): Indique las
mejoras obtenidas, asi como los aprendizajes alcanzados con la
ejecucion del proyecto.

Visibilidad
En todos los casos, la entidad deberd dar publicidad de su condicion de

beneficiario de la ayuda, debiendo aparecer el nombre y logo de la FPyC
en todas las actividades financiadas con la ayuda de la FPyC.

Asimismo, se deberd remitir a la FPyC, al menos, dos ejemplares de todos
los productos realizados en el marco del proyecto financiado (carteles,
tripticos, programas, revistas, libros, catdlogos, material audiovisual
producido...).

Recordatorio

Se recuerda que todos los materiales que se realicen con el apoyo de la
FPyC deberdn llevar el logo de la FPyC que estd a su disposicion en la
pdgina Web en el apartado Ayudas- Linea 2 2020. Se hard constar en las
publicaciones realizadas en el marco del proyecto financiado que 1os
contenidos serdn responsabilidad exclusiva de la entidad beneficiaria. Se
certificard asi que la FPyC no asume responsabilidad alguna sobre dichos
contenidos.

4. REQUISITOS DE LOS GASTOS

La justificacidon econdmica habrd de realizarse por la totalidad de la
cuantia del proyecto, esto es, por la cantidad concedida por la FPyC y por
la parte cofinanciada y, ajustarse en todo caso, a la adaptacion
presupuestaria presentada por la entidad, tanto en la parte financiada por
la FPyC como en la cofinanciada, permitiéndose una variacion mdaxima en
cada partida del 10% del total de la ayuda concedida exclusivamente en
las partidas presupuestadas en la adaptacion.
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No obstante lo anterior, podrdn solicitar la modificacion del contenido del
proyecto cuando aparezcan circunstancias que alteren o dificulten su
desarrollo. Cualquier modificacion tiene que hacerse en el momento en
que aparezcan las circunstancias que la justifiquen y, en todo caso, con
anterioridad al dia 1 de diciembre de 2020 y siempre teniendo como
referencia el proyecto solicitado inicialmente.

El abono de la ayuda se efectUa de forma anticipada hasta un mdximo del
50% de la ayuda. La presentacion integra de la justificacion es
imprescindible para recibir el pago final de la ayuda. Dicha justificacion
podrd realizarse en dos veces, en cuyo caso percibirdn otro anticipo del
40% de la ayuda con la justificacion intermedia y el 10% restante con la
justificacion final, o bien en una sola vez al final de la ejecucion y recibiria
el 50% restante al cierre del proyecto.

4.1 Relacién de justificantes

Parala presentacion de lajustificacion econdmica dispone de desplegable
por cada partida de gasto.

Cada partida consta de una tabla en la que se deberd consignar cada
gasto justificado indicando la fecha del justificante, el concepto y su
imputaciéon ya sea con cargo a la ayuda de la FPyC (importe financiado)
o se trata de un importe cofinanciado con fondos propios de la entidad o
por terceros. Se comenzard por la primera fila para seguir el n°® de orden
prefijado.

Si el nUmero de facturas superara las lineas habilitadas para imputar los
gastos, se podrdn agrupar en una misma linea, gastos que correspondan all
mismo concepto, como por ejemplo en la partida de mantenimiento
facturas de luz de enero a diciembre, con su importe total acumulado.

Importante: Para facilitar los sumatorios de los gastos los importes en euros
de mas de tres cifras serdn indicados sin punto, pero se deberd indicar los
decimales correspondientes. Por ejemplo, una factura cuyo importe sea mil
doscientos euros con veinticinco céntimos se indicard asi: 1200,25

4.2 Requisitos formales de las facturas
Las facturas deberdn cumplir los siguientes requisitos:

- NUmero de factura.
- Datos identificativos del proveedor (nombre, apellidos,
denominacion o razén social, NIF y domicilio).
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- Datos identificativos del destinatario, que deberd ser

exclusivamente la entidad receptora de la ayuda y en ningun
caso un particular u otra institucion o entidad.

- Descripcion detallada del concepto del gasto, precio unitario de

la operacidn y su coste total. Debe reflejarse el VA
correspondiente, cuando |la cuota se repercuta dentro del precio
deberd indicarse “IVA incluido”.

- Forma de pago de la factura: metdlico, transferencia o

domiciliacion bancaria. (ver punto 4.3 Normas para la justificacion
de gastos)

- Las facturas habrdn de hacer referencia siempre a gastos que se
produzcan durante el periodo de ejecucion de la convocatoria,
esto es, entre el 1 de enero de 2020 y el 31 de diciembre de 2020,
con una limitacion de pago que no exceda el 31 de enero de
2021.

- No serdn vdlidos como justificantes de pago los albaranes, las
notas de entrega ni las facturas pro-forma.

Todas las facturas y/o documentos justificativos del gasto deberdn
relacionarse en las columnas “N° de orden (prefijado)” y “Fecha
justificante” en cada desplegable de las partidas.

4.3 Normas para la justificacion de gastos

La justificacion de gastos, ya sean financiados por la FPyC o
cofinanciados por la institucion o entidad, se realizard mediante la
presentacion de las facturas y/o recibos en formato pdf (Ver
apartado “Documentos justificativos”).
Acreditacion del pago de las facturas mediante cualquiera de las
formas que se indican:
o Inclusidon en la propia factura del “Recibi” y/o firma vy sello del
emisor, si el pago se realiza al contado.
o Adeudo bancario/extracto bancario, si el pago se realiza por
transferencia bancaria.
Pago en metdlico: Todos los pagos superiores a 2.500€ se realizardn
por transferencia bancaria (Ley 77/2012, de 29 de octubre, de
modificacién de la normativa tributaria y presupuestaria y de
adecuacion de la normativa financiera para la intensificacién de las
actuaciones en la prevencion y lucha contra el fraude). Por lo tanto,
no estd permitido abonar en metdlico cantidades superiores a 2.500€
en transacciones con una empresa, un comercio o un trabajador
autébnomo.
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e Pagos a través de banco: Cuando los pagos se realicen por
domiciliacion bancaria o transferencia, junto con las facturas habrd
de aportarse los adeudos bancarios o un extracto de movimientos
donde consten dichos pagos.

4.4 Gastos no elegibles

Quedan excluidos de financiacion por parte de la FPyC los siguientes
gastos:

e Gastos directamente vinculados con actividades de culto.

e Los intereses deudores y los gastos de mantenimiento de las
cuentas bancarias.

e Las multas y/o recargos por retraso en cualquier tipo de pagos.

e Compras readlizadas en el extranjero, salvo excepciones y previa
autorizacién por parte de la FPyC.

e Los vigjes internacionales, salvo excepciones y previa autorizacion
por parte de la FPyC.

e Lasindemnizaciones por despido distintas de las indemnizaciones
por finalizacidn de contrato y las percepciones no salariales
incluidas en la nédmina.

e Lasayudas directas o donaciones a beneficiarios/as del proyecto.

e El pago de alquiler de vivienda tanto a beneficiarios/as como a
personal vinculado al proyecto.

4.5 Balance de ingresos y gastos de actividades con ingresos

En aquellos casos que la actividad subvencionada por la FPyC
(campamentos, conciertos, etc.) conlleve el cobro de cuotas de
inscripcion, entradas o similares, la entidad beneficiaria deberd aportar el
Anexo B.4 Balance econdmico de actividades con ingresos en el que se
indicard los ingresos aplicados a la actividad y los gastos incurridos para
ejecutarla.

Si los ingresos generados en la actividad fueran superiores a los gastos
deberdn reinvertirse en el proyecto subvencionado, en el periodo de
ejecucion correspondiente a la convocatoria en la que se ha producido.

5. GASTOS CORRIENTES

Son gastos corrientes aquellos directamente vinculados con las actividades
desarrolladas en el marco del proyecto financiado.
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5.1 Gastos de Personal

Se incluirdn los gastos derivados del pago de retribuciones al personal
vinculado al proyecto mediante contrato laboral, tanto fijo como eventual
y el personal colaborador puntual, que desarrolle acciones concretas
previstas en el proyecto.

Cuando se justifiquen gastos de personal deberd acreditarse la
participacién de estos en las actividades aprobadas en el proyecto.

Documentacion que debe aportarse:
1) Personal laboral fijo o eventual

- Anexo B.1. Relacion de gastos de personal con contrato laboral, donde
aparecerdn reflejados cada uno de los trabajadores con contrato laboral
cuyo gasto se impute al proyecto, ya sea en la parte financiada por la FPyC
o en la parte cofinanciada por la institucidn o entidad, desglosando los
meses correspondientes, el importe bruto mensual y el coste mensual de la
Seguridad Social a cargo de la entidad.

- Némina, de acuerdo con la normativa laboral vigente, firmada por el/la
trabajador/ay en la que conste la firma y sello de la empresa, o su defecto,
comprobante de pago por transferencia.

- Boletines acreditativos de cotizacion a la Seguridad Social (Recibo de
Liquidacion de Cotizaciones y TC2) y el justificante del pago (sello de la
entidad bancaria o adeudo bancario si el pago estd domiciliado).

- Impresos 111 y 190 de ingresos por retenciones del IRPF. En caso de
presentacion telemdtica de los Modelos 111 y 190 deberdn acompanarse
de los correspondientes adeudos bancarios acreditativo del ingreso por
retenciones de IRPF.

2) Personal colaborador

- Recibo del/de la colaborador/a que contenga los siguientes datos:
nUumero de recibo, nombre del/de la colaborador/a, DNI/NIE, nombre y NIF
de la entidad a quién presta su colaboracién, concepto concreto del
objeto de colaboracién y duracion de la misma, importe bruto menos el
importe del % de retencion de IRPF y el importe neto percibido, fecha y
firma del/de la colaborador/a.

- Impreso 111 en el que se ha realizado la liquidacién de la retencidn. Para
todas las entidades que liquidan IRPF a Hacienda es necesario darse de
alta en actividades econdmicas a través del modelo 036 si no lo han hecho
con anterioridad al solicitar el NIF.,
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—El pago a un colaborador no puede sobrepasar en ningun caso los 3.000€
brutos al ano.

3) Pdlizas de seguro de personal voluntario

Si hubiese personal voluntario se deberd incluir este gasto obligatorio
contemplado en el articulo 10 de la Ley 45/2015, de 14 de octubre, de
Voluntariado (de dmbito estatal).

En el caso de contar con personal voluntario deberd adjuntarse dicha
informacion a la justificacion utilizando la Certificacion sobre la
participacion de personal voluntario (Anexo B.3) firmado por el/la
representante legal de la entidad con la relacién de dichas personas.

5.2 Gastos de mantenimiento

Se consideran gastos de mantenimiento aquellos que son necesarios para
el funcionamiento ordinario de la entidad, tales como: primas de seguros,
gastos de suministros, limpieza, comunicaciones, de reparaciones, obras
menores, asesoria y/o gestoria, efc.

e Documentacion que debe aportarse:

En el caso de los gastos de luz, teléfono, linea de Internet, etc., la factura
del proveedor no es un documento justificativo del pago sino simplemente
informativo, por ello, para que sea vdlido a efectos de la justificacion, es
necesario que lleven el sello de la entidad bancaria si no lo tuvieran
domiciliodo o acompanar el adeudo bancario si lo estuviera. En caso
contrario no tendrd validez como documento justificativo del gasto.

Se debe tener en cuenta:

Para los gastos de suministros, primas de seguro en general vy
comunicaciones, solo se aceptard la parte del consumo devengado en el
ano de la convocatoria. Es decir, si la factura corresponde a un periodo
comprendido entre dos anos distintos, solo se tendrd en cuenta la parte
proporcional del importe correspondiente al ano de ejecucidon del
proyecto.

5.3 Gastos de viagje

Solo podrdn justificarse con cargo al proyecto aquellos gastos de viaje de
las personas vinculadas al mismo: personal con confrato laboral,
colaboradores y voluntarios.
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Para justificar los gastos de desplazamiento, manutenciéon y alojamiento las
facturas deberdn ir acompanadas de una Liquidacion de gastos de vigje
(Anexo B.2), firmado por el/la representante de la entidad en la que se
haga constar los datos de la persona que ha incurrido en el gasto, el motivo,
los dias de desplazamiento y el importe total de los gastos realizados.

e Documentacion que debe aportarse:

a) Gastos de alojamiento: se justificardn mediante factura expedida por el
correspondiente establecimiento hotelero, o bien por la Agencia de Vigjes,
en este caso acompanada de documento acreditativo de la prestacion
del servicio, emitido por la empresa hotelera. No serdn objeto de ayuda los
gastos extraordinarios, tales como teléfono, minibar, lavanderia, etc. No
podrdn exceder en ningun caso el importe mdximo establecido de 65,97 €
persona/noche.

b) Gastos de manutencion: se justificardn mediante factura expedida por
el correspondiente establecimiento. La suma de los justificantes no podrd
exceder en ningun caso el importe maximo establecido de:

- 37,40€ vigje dia completo/persona.
- 18,70€ vigje medio dia/persona.

Con cardcter general todos aqguellos desplazamientos que conlleven
realizar las dos comidas fuera del domicilio serdn considerados, a los
efectos de justificacion de la manutencién y en relacién con los limites
anteriormente senalados, como dia completo. Los que solo conlleven la
realizacion de una comida principal (comida o cena), serdn considerados
como medio dia.

c) Gastos de desplazamiento: se justificardn con los billetes del medio de
transporte (avion, tren, autobus, etc.) acreditativos del desplazamiento
realizado o la tarjeta de embarque.

Si los desplazamientos se realizan en coche particular se podrd optar por
imputar a la ayuda bien los gastos de kilometraje (0,19 euros/km),
aportando el correspondiente recibo debidamente firmado por el
perceptor por cada desplazamiento, o bien los gastos de gasolina y peagje,
teniendo que aportar los justificantes de estos gastos, indicando en ambos
casos los kildmetros realizados, siempre que el coste del carburante sea
inferior o igual al del kilometraje que le correspondiera.

Se debe tener en cuenta:

- Enlos casos en que las personas perceptoras de gastos de viagje sean
voluntarias deberd adjuntarse dicha informacién a la justificacion
utilizando la Certificacion sobre la participacion de personal voluntario
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(Anexo B.3) firmado por el/la representante legal de la entidad con la
relacion de dichas personas.

- No serdn vdlidos a efectos de justificacién de gastos de transporte y
alojamiento, las facturas de agencias de vigje si no estdn acompanadas
de los justificantes de hotel y los billetes del medio de transporte
utilizado.

5.4 Arrendamientos puntuales

Dependiendo de las necesidades generadas por la ejecucion de las
actividades y no disponibles por la entidad se podrdn justificar bienes, salas,
equipos informdaticos, equipos audiovisuales, etc., alquilados para ejecutar
una determinada actividad.

Para ello se presentard la factura emitida por el proveedor del elemento o
bien alquilado, y el documento acreditativo de pago siguiendo las
indicaciones del apartado 4. Requisitos de los gastos.

5.5 Material fungible

Se podrdn justificar todos aquellos gastos necesarios para el desarrollo del
proyecto y que se consumen antes de la finalizacion de mismo tales como
materiales de oficina, papeleria, reprografia, alimentos, etc. Y su
justificacion se hard en las mismas condiciones que la partida anterior.

5.6 Servicios profesionales externos

Se podrdn justificar los servicios de catering, de transporte, elaboracion de
materiales (audiovisuales, impresos), de asesoramiento puntual (abogados,
psicdlogos, etc.) o similares ejecutados por un profesional o una empresa
cuando el trabajo no pueda ser ejecutado por la propia entidad. Se
aportard la factura del servicio del profesional contratado o empresa
proveedora del servicio prestado, con su correspondiente pago.

5.7 Gastos de promocion y difusion del proyecto

Se podrdn justificar aquellos gastos relacionados con la difusion del
proyecto en medios de comunicacion convencionales (radio, television,
periddicos, revistas...), enredes sociales o en actos presenciales (carteleria,
tripticos, etc.)

Importante: Se recuerda que todos los materiales que se realicen con el
apoyo de la FPyC deberdn llevar el logo de la FPyC que estard a su
disposicion en la pdgina Web y se deberd aportar dos copias de los
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materiales. Se hard constar en las publicaciones realizadas en el marco del
proyecto financiado que los contenidos serdn responsabilidad exclusiva de
la institucidon o entidad beneficiaria. Se certificard asi que la FPyC no asume
responsabilidad alguna sobre dichos contenidos.

—Es indispensable que se utilice el logo disponible en la Web de la FPyC en
el apartado de Ayudas- Linea 2-Convocatoria 2020.

5.8 Oftros gastos

Se incluirdn en esta partida todos aquellos gastos que sean necesarios para
la ejecucion de las actividades que no se hayan contemplado en las
partidas anteriormente descritas, y para su justificacion se seguird las
mismas indicaciones que se aplican a estas.

6. GASTOS DE INVERSION

Son gastos de inversion los relacionados con el funcionamiento regular de
la entidad. No podrdn en ningun caso exceder el 35% de la cantidad
financiada y deberdn cumplir los requisitos formales de las facturas
indicados en el presente Manual, siguiendo las mismas pautas que las
indicadas para los gastos corrientes.

6.1 Gastos de alquiler del inmueble de la entidad
Arrendamiento del inmueble de la sede de la entidad.
e Documentacion que debe aportarse:

Para justificar los gastos ocasionados por el arrendamiento de inmuebles
urbanos se aportard recibo de alquiler con desglose de IVA e IRPF,
justificante de pago, modelo 115 o 180 de pago de IRPF y copia del
contrato de arrendamiento (sélo en caso de no haberse enviado
anteriormente o de haberse producido un cambio).

6.2 Adquisicion de equipamiento

Se considera equipamiento la adquisicidon de elementos del inmovilizado,
distintos a terrenos y edificios, afectos ala actividad financiada, tales como:
Medios informdticos, ofimdticos, audiovisuales, elementos de fransporte,
mobiliario y otro equipamiento inventariable.

e Documentacion que debe aportarse:
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-Factura de la casa suministradora con indicacidn de las unidades
suministradas, precio unitario e importe total de la adquisicion realizada, y
su justificante de pago.

6.3 Gastos de obras

Se imputardn con cargo a esta partida los gastos de adecuacion de los
inmuebles. También se considera obras la compra de material de
construccioén, fontaneria, etc.

e Documentacion que debe aportarse:

- Factura detallada, expedida por la empresa o contratista individual que
haya realizado la obra, y/o factura del material de construccién, con su
correspondiente justificante de pago.

7. RESUMEN DE LA JUSTIFICACION ECONOMICA

En este apartado del formulario de justificacion online se recoge, de forma
automdtica, los sumatorios de las cantidades justificadas tanto en gastos
corrientes como gastos de inversion, y divididos en funcién de las
cantidades imputadas a la financiacion de la FPyC y a financiacion propia
y/o por terceros.

Recordamos que la justificacion deberd efectuarse por el coste total del
proyecto, siendo la cantidad minima a cofinanciar por parte de la enfidad
beneficiaria del 25%, y cubrir el total de la ayuda concedida.

El importe de la ayuda no podrd superar, aisladamente o en concurrencia
con ofras subvenciones, ayudas, ingresos o recursos, el coste total del
proyecto financiado.

8. DOCUMENTOS JUSTIFICATIVOS

La justificacion de la ayuda deberd efectuarse mediante la presentacion
de facturas o cualquier otro documento probatorio vdlido en derecho, en
formato pdf con sus correspondientes comprobantes de pago siguiendo el
orden indicado en cada partida.

Para ello se ha habilitado en este apartado un botdon para adjuntar los
justificantes de gastos para cada una de las partidas. Estos se podrdn subir
agrupados, pero también de forma individual.
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Para la correcta revision de la justificacion se recomienda adjuntar las
facturas y sus comprobantes de pago siguiendo el orden establecido en las
tablas de justificacion de los gastos corrientes y de inversion.

Importante: Al mismo tiempo recordamos la obligatoriedad de presentar los
gastos de vigje (alojamiento, manutencion y desplazamiento) junto con el
Anexo B.2 Liquidacién de gastos de vigje.

9. ANEXOS Y DOCUMENTACION ADICIONAL

Junto a lajustificacion deberd presentar los siguientes Anexos:

e Anexo A.1 Declaracion responsable depdsito de originales. Es
obligatorio el envio de este anexo porlo que estard sefalado con un
asterisco (*).

e Anexo A.2 Certificado de otras subvenciones/ayudas recibidas e
ingresos generados.

Al mismo tiempo, se facilitan los diferentes anexos necesarios para la
justificacion de la ayuda:

Anexo B.1 Relacion de gastos de personal con contrato laboral.
Anexo B.2 Liguidacion de gastos de vigjes.

Anexo B.3 Certificacion de la participacion de personal voluntario.
Anexo B.4 Balance econdmico de actividades con ingresos.

Ademds, como documentacion adicional se aportard:

e Dos ejemplares de todos los productos realizados en el marco del
proyecto financiado (carteles, tripticos, programas, revistas, libros,
material audiovisual producido, etc.)

e Material fotografico o en otro formato de las actividades realizadas.

e Toda aquella documentacion adicional que se estime oportuna, y
que permita valorar la consecucidn de las actividades.

10. FINALIZACION Y ENVIO DEL FORMULARIO

Como Ultimo paso antes de proceder al envio del formulario, se deberd
indicar el nombre de la persona que actia como representante legal,
cumplimentar la fecha de envio de la solicitud y proceder a la firma en el
recuadro habilitado para ello al final del formulario. La firma se hard con el
raton poniendo el cursor sobre el recuadro.
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Una vez rellenados todos los campos obligatorios del formulario vy
adjuntada la documentacién obligatoria pueden proceder al envio del
mismo pulsando el botén ENVIAR JUSTIFICACION. Si han rellenado
correctamente el documento su formulario quedard registrado en nuestro
sistema y recibirdn un correo electronico confirmando la recepciéon. En
dicho correo recibirdn adjunto el formulario de justificacion presentado en
pdf. Si el formulario contiene errores no se realizard el envio y deberdn
comprobar que campo obligatorio se ha rellenado de forma incorrecta o
falta informacion, esto se les indicard con un mensaje de error color rojo en
el campo incorrecto del formulario.

Importante: Recordamos que puede guardar el formulario de justificacion
pulsando el botén GUARDAR JUSTIFICACION situado al final de cada
pantalla, y continuar cumplimentdndolo en otro momento.

11. CONTACTO

Las entidades beneficiarias podrdn ponerse en contacto conla/s persona/s
asignadas para el seguimiento de su proyecto para resolver las dudas que
no hayan quedado claras en este manual. Y en todo caso, dispondrdn de
un servicio de apoyo a través del correo  electrénico
convocatoriaayudas@pluralismoyconvivencia.es o via telefénica en el
teléfono 911858944,

12. MODELO DE ANEXOS

A continuacién, se detallan los modelos de Anexos de cardcter
obligatorio y aquellos que deberdn presentarse junto a la justificacion y
que estdn disponibles en formato Word en la pdgina Web de la FPyC en
el apartado Ayudas- Linea 2 2020.
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ANEXO A.1

DECLARACION RESPONSABLE DEPOSITO DE ORIGINALES

D /DNt con DNI n® i
representante legal de la entidad ... con
NIF. . , en relaciéon a la ayuda concedida por la Fundacion Pluralismo y

Convivencia en la convocatoria Linea 2 del ano.......

DECLARA RESPONSABLEMENTE

1. Que el proyecto se harealizado de conformidad con los requisitos establecidos
en la convocatoria.

2. Que los originales de la documentacion aportada! como justificacion de los
gastos incurridos en el proyecto apoyado por la Fundacion Pluralismo y
Convivencia se encuentra depositada en soporte papel en la sede de la
entfidad beneficiaria, y certifica la veracidad de todos los datos reflejados en
la presente justificacion.

' Los documentos originales justificativos del gasto deben permanecer depositados durante un
minimo de cuatro aios, que se computan desde el momento en que vencid el plazo para presentar
la justificacién final de la convocatoria.
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ANEXO A.2

CERTIFICADO DE OTRAS SUBVENCIONES/AYUDAS RECIBIDAS E
INGRESOS GENERADOS

[ 2 i T PSP con DNI Nn° i,
representante legal de la entidad ..o, conNIF........ceeeiiiis,
en relacion a la ayuda concedida por la Fundacion Pluralismo y Convivencia enla
convocatoria Linea 2 del ano.......

CERTIFICA:

[0 Que se ha obtenido las siguientes ayudas/subvenciones por las entfidades
participantes en la propuesta global:

ENTIDAD RECEPTORA DE LA ENTIDAD CONCEDENTE IMPORTE
AYUDA/SUBVENCION

[J Que se ha obtenido ingresos (distintos a ofras ayudas/subvenciones) siguientes:

CONCEPTO IMPORTE

FIrmado: oo,
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ANEXO B. 1
RELACION DE GASTOS DE PERSONAL CON CONTRATO LABORAL
CONVOCATORIA: Linea 2
ANO:
ENTIDAD:
NOMBRE Y APELLIDOS CATEGORIA MES IMPORTE BRUTO SEGURIDAD TOTAL
LABORAL MENSUAL SOCIAL
(Cuota Empresa)
IMPORTE
MENSUAL
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ANEXO B.2
LIQUIDACION DE GASTOS DE VIAJES
CONVOCATORIA: Linea 2
ANO:
ENTIDAD:
B 5 o o TR PO P PR UPSRRUPPRPRRRIN en calidad
A€t funcion que desempena en el proyecto
................................................................................................................. con domicilio en
se ha desplazado los dias .......ceeeeeeneeeens, alalocalidad de ......cocoviieeiiiieciiiiieeeeeen, con
OBJETO T e et e e
Los gastos realizados han sido 1os siguientes:
DESCRIPCION DEL GASTO EFECTUADO IMPORTE
AlOJAMIENTO! Lot e dias
MaNUTENCION: .. v, dias
Billete en: oo (Meftro, tren, avidn, etc.)

Oftros gastos de desplazamiento: (parking, taxi, peqgje....)

Traslados en vehiculo: (n° kms totales)

Matricula del vehiculo:

Conforme con la liguidacion, Recibi,
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ANEXO B.3
CERTIFICACION SOBRE LA PARTICIPACION DE PERSONAL
VOLUNTARIO

CONVOCATORIA: Linea 2

ANO:

ENTIDAD:
D./DNA. i e, como representante legal de la
eNfidAd ..o

CERTIFICA

Que las personas que a continuacion se detallan han participado como
voluntarias en el proyecto financiado por la Fundacién Pluralismo vy
Convivencia en el ano ,

Nombre y Apellidos Funcién en el proyecto

El/la representante legal de la entidad

Firma
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ANEXO B.4

BALANCE ECONOMICO DE ACTIVIDADES CON INGRESOS

CONVOCATORIA: Linea 2
ANO:

ENTIDAD:

ACTIVIDAD:

A) INGRESOS DEFINITIVOS

INGRESOS

CUANTIA (€)

Subvencion concedida

Oftras subvenciones y/o ayudas

Otros ingresos (cuotas de inscripcion, entradas, matriculas,
etc...)

TOTAL

B) GASTOS DEFINITIVOS

GASTOS

CUANTIA (€)

Concepto detallado de gastos

TOTAL

BALANCE ECONOMICO DE LA ACTIVIDAD (A-B)
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